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DISPOSIGOES INCIAIS

Este documento estabelece descreve os fluxos de Estagio Obrigatério, Estagio Nao
Obrigatério e de Validagéo de Atividade Profissional do Curso de Bacharelado em Enge-
nharia Mecanica, do IFSC, Campus Joinville.

DENIFIGOES

O estagio é ato educativo orientado e supervisionado que ocorre no ambiente de traba-
Iho. No IFSC, o estagio é concebido como uma oportunidade de aprendizagem do fazer,
€ uma forma de participar do mundo do trabalho e, na relagdo com outros profissionais
do ramo, aprender também valores e atitudes no contexto das relagdes interpessoais e
contradi¢gdes que envolvem o trabalho. O estagio pode ser obrigatério € nao obrigatorio:

+ Estagio Obrigatdrio € aquele cuja carga horaria é requisito para aprovacgéao e ob-
tencao do diploma

+ Estagio Nao Obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acresci-
da a carga horaria regular e obrigatoria do curso, sendo necessario, neste caso,
0 pagamento de bolsa e de auxilio-transporte ao estagiario

A Validagao da Atividade Profissional como estagio obrigatério podera ser concedida ao
aluno do Curso de Bacharelado de Engenharia Mecanica que possuir tempo minimo de
1 (um) ano de experiéncia comprovado na sua area de formacgao.

Os fluxogramas dos processos de Estagio Obrigatorio, Estagio Nao Obrigatério e Valida-
¢ao de Atividade Profissional estdo representados nas proximas paginas. Informagdes
adicionais podem ser obtidas na pagina eletrbnica do cadmpus no link
https://www.ifsc.edu.br/web/campus-joinville/estagio.
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FLUXOGRAMA DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Aluno

Setor de Estagio

Obter vaga de estagio

#

Entrar em contato com Setor
de estagio

Comunicar o coordenador de|
estagio

Realizar o estagio

Coordenador de estagio

Definir Professor Orientador e

matricula do aluno na atividade de
estagio

Registro Académico

Professor Orientador

solicitar ao Registro Académico a >

Matricular o aluno em
atividade de estagio

:

v

:

Cadastrar aluno no SIGAA e
na Planilha de
acompanhamento

Elaborar e entregar o
Relatdrio de estagio e a ficha
de avaliagcdo de desempenho

ao Professor Orientador

Informar ao Setor de
estagio e ao Coordenador
de estagio

Encaminhar documentacgéo
do aluno ao Registro
Académico

Assinar Relatério Final e

Avaliar o Relatorio de
Estagio e a ficha de
desempenho

J

encaminhar ao Setor de estagio

Encaminhar a avaliagdo ao
Coordenador de estagio

\j

Arquivar documentagéo e
registrar no histérico do
aluno

FIM




FLUXOGRAMA DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Aluno/Concedente

Setor de Estagio

Obter vaga de estagio

'

Encaminhar ao Setor de
estagio o plano de atividades

Comunicar o coordenador de
estagio

Enviar ao Setor de Estagio a
documentacéo pertinente

Coordenador de estagio

Emitir parecer do TCE, nomear

| Professor Orientador e informar ao

Setor de Estagio

v

Solicitar ao concedente a
documentacéo pertinente

Realizar o estagio

:

Analisar, assinar e devolver
ao concedente a
documentacéo pertinente

Elaborar e entregar o
Relatdrio de estagio e a ficha
de avaliagcdo de desempenho

ao Professor Orientador

A4

Cadastrar aluno no SIGAA e
na Planilha de
acompanhamento

Registro Académico

Professor Orientador

Assinar Relatério Final e
encaminhar ao Setor de estagio

!

\j

Encaminhar documentagéo
do aluno ao Registro

Avaliar o Relatério de
Estagio e encaminhar ao
Coordenador de estagio

Académico

\j

Arquivar documentacéo e
registrar no histérico do
aluno

FIM




FLUXOGRAMA DE VALICAO DE ESTAGIO

Aluno/Concedente Setor de Estagio Coordenador de estagio Registro Académico Comissao de validacao

INiCIO

Encaminhar ao Setor de Analisar documentacao e - R o Emitir parecer sobre a
L ; ; & Solicitar parecer & Comissao o mitir p L

estagio o requerimento e | —————® | encaminhar ao coordenador{—— p Permanente de Validacio de » validacdo do estégio por

documentacéo pertinente de estagio experiéncia profissional

Informar aluno sobre o
indeferimento

A

Solicitacéo deferida?

Matricular aluno em Estagio

Fim Nomear orientador > N
o Obrigatorio
Elaborar e entregar o Informar aluno sobre
Relatorio de estagio ao < deferimento da solicitacdo e

; 0 prazo de entrega do

Professor Orientador P entreg
relatério
Assinar Relatério Final e
encaminhar ao Setor de estagio
Encaminhar documentacgéo Arquivar documentacéo e

do aluno ao Registro registrar no histérico do
Académico aluno

.

FIM
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