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IFSC - CAMPUS FLORIANOPOLIS
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ELETRONICA
CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA ELETRONICA

REGULAMENTO DE ESTAGIO

O presente regulamento visa disciplinar os estagios do Curso de Graduacio em
Engenharia Eletronica do IFSC — Campus Florianépolis, tendo por base a legislacdo em vigor,
a Lei N° 11.778, de 25 de setembro de 2008, padronizando a sua operacionalizacdo e a
Resolucio CEPE/IFSC N° 74 de 08 de dezembro de 2016 (retificada pela Resolucio N°
01/2017/CEPE/IFSC), para a regulamentacio dos procedimentos internos do IFSC.

CAPITULO | — DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° - Para os fins do disposto neste Regulamento, considera-se estagio o desempenho de
atividades técnico-cientificas sob supervisdo, realizadas por discentes, dentro e/ou fora do IFSC,
visando a aplicagdo dos conhecimentos tedricos e praticos desenvolvidos no Curso de Graduagao
em Engenharia Eletronica vinculada a formag¢ao académico-profissional.

Art. 2° — Devera ser observados o anexo I, para os procedimentos necessarios a realizacao do
estagio.

CAPITULO Il - DOS ESTAGIOS

Art. 3° - Os estagios classificam-se em:

1) Obrigatorio: consistem em componente curricular do Curso de Graduacdo em Engenharia
Eletronica.

i1) Nao-obrigatério: consiste em atividades praticas orientadas para a complementagdo da formagao
académico-profissional do discente, realizadas por escolha do mesmo.

Art. 4° - Os estagios obrigatdrios e ndo-obrigatérios serdo registrados pela Coordenadoria de
Estagios (COEST) do Campus Floriandpolis, no cumprimento de atividades desenvolvidas dentro
ou fora do ambito do IFSC, previstas no projeto pedagdgico do Curso.

Art. 5° - Os termos de convénios entre o IFSC e as concedentes de estdgios, localizadas no pais ou
no exterior, deverdo ser firmados conforme a legislacio vigente.

Art. 6° - Para fins de reconhecimento pelo IFSC, o discente devera, antes de comegar o estagio
obrigatdrio ou ndo-obrigatorio, atender os seguintes requisitos:

I - Verificar a existéncia de Termo de Convénio entre o IFSC/Concedente, junto a COEST;
IT - Elaborar os documentos conforme legislagdo vigente;

III - Verificar na COEST o nome da empresa seguradora e o numero da apolice de seguro contra
acidentes pessoais, em favor do estagiario;

IV - Providenciar a carta de aceite, o visto no passaporte (se necessario), € o seguro contra acidentes
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pessoais, quando o estdgio for realizado no exterior. Nesta situagdo, o seguro sera pago pela
concedente ou pelo estagiario.

Art. 7° - Os estagios, tanto os obrigatdrios quanto os ndo-obrigatorios, s6 serdo realizados em locais
com a presenga efetiva de um engenheiro eletronico responsavel ou por um profissional de nivel
superior formado em 4rea afim. Em situagdes especiais, quando avalizado pela Coordenagdo de
Curso, poderad ser supervisionado por um profissional qualificado, com experiéncia na area de
atuacdo do estagiario.

Art. 8° — O estdgio obrigatdrio ou ndo-obrigatorio ndo devem exceder 6 (seis) horas didrias, ou seja,
30 (trinta) horas semanais de estdgio no méaximo, que somadas as horas-aula presenciais realizadas
no IFSC ou em qualquer instituicdo de ensino superior, ndo devera exceder 40 (quarenta) horas
semanais. Se o discente estiver de férias ou nao cursar nenhuma unidade curricular, 0 maximo das
horas semanais ¢ de 40 (quarenta) horas;

Paragrafo tinico. Nenhum estdgio ndo-obrigatorio podera ser contabilizado para fins de valida¢do do
estagio obrigatorio.

Art. 9° - Serd concedida a autorizagdo para o discente realizar estagio ndo-obrigatério, quando
preencher os seguintes requisitos:

I - Ndo acumular com o estagio obrigatorio, mesmo que ndo exceda a carga horaria;

IT — Nao coincidir com os horarios das disciplinas em que o aluno estiver matriculado.

CAPITULO Il - DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 10 - O estagio obrigatorio € aquele que o discente realizara durante o periodo de graduagdo no
Curso de Engenharia Eletronica e que ¢ exigido para obtencdo do grau de Engenheiro Eletronico.
Constitui-se uma componente curricular, denominada ETC22110 - Estagio Curricular Obrigatorio.

Art. 11 - O discente, para realizar o estagio obrigatorio, devera ter cumprido um nimero minimo de
2.160 horas no Curso de Engenharia Eletronica.

Paragrafo unico. A matricula em Estagio Obrigatodrio ¢ realizada em fluxo continuo, ou seja, podera
ser realizado em qualquer momento do semestre letivo.

Art. 12 - O estagio obrigatorio devera ser realizado nas areas afins do Curso de Graduacdo em
Engenharia Eletronica.

Art. 13 - O estagio obrigatério devera ser realizado no ambito industrial ou em unidades
concedentes externas ao IFSC. E concedida a realizacdo do estagio em laboratérios do IFSC,
ficando sua concessao a critério da Coordenagdo do Curso de Engenharia Eletronica.

Art. 14 - A orientagdo do estdgio obrigatorio serda feita por um professor do Departamento
Académico de Eletronica e por um supervisor responsavel no local de estdgio, sendo graduado na
area de atuagdo do estagio, ou com comprovada experiéncia.

Art. 15 - O estagio obrigatorio sera realizado em 1 (um) ou mais semestres letivos, totalizando 160
(cento e sessenta) horas para o estagio.

Paragrafo unico. Caso o estdgio seja realizado com a carga horaria maior que 160 horas, serd
contabilizado no historico escolar do discente somente 160 horas.

Art. 16 - O estagio obrigatorio podera ser realizado no exterior. Nesta situacdo o discente devera,
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preferencialmente, redigir os relatorios de estdgio em lingua portuguesa. Em casos especiais definir
o0 idioma em comum acordo com o orientador no IFSC.

§ 1° - Os estagios obrigatorios realizados em outros municipios ou em outros paises poderdo ser
validados mediante constitui¢do de banca avaliadora composta por no minimo trés membros, sendo
obrigatoria a participacdo do docente orientador do discente. Caso o mesmo ndo possa estar
presente, um outro membro deve ser indicado e o mesmo deve encaminhar parecer a respeito da
avaliacao.

§ 2° - Atividades de monitoria ndo sdo consideradas como estadgio obrigatorio.

§ 3° - Atividades de pesquisa e extensdo para serem validadas como estagio obrigatorio devem ter
seus planos de trabalho aprovados pelo professor orientador e pelo Colegiado do Curso de
Graduagao em Engenharia Eletronica.

CAPITULO IV — DA AVALIAGAO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO OBRIGATORIO
Art. 17 - A avaliacdo do estagio serd realizada com base no relatorio final de estagio:

I - A nota final da componente curricular de Estdgio Curricular Obrigatorio sera atribuida pelo
professor orientador.

§ 1° - O professor orientador devera ser escolhido pela Coordenagdo do Curso de Engenharia
Eletronica.

§ 2° - Compete ao professor orientador:

I - Colaborar com o discente na elabora¢do do programa das atividades a serem desenvolvidas no
estagio;

IT - Acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas;

IIT - Avaliar o desempenho das atividades desenvolvidas apds o recebimento do relatorio final de
estagio;

IV - Solicitar, em carater facultativo, a apresentacdo oral das atividades desenvolvidas no estagio;

V - Efetuar a Avaliacdo do Local de Estagio, por meio de uma ou mais visitas no local de estagio.

§ 3° - Para fins de computo da carga de ensino do orientador, fica a critério da legislacdo vigente.

CAPITULO V — DOS ESTAGIOS NAO-OBRIGATORIOS

Art. 18 - Os estagios ndo-obrigatorios correspondem a pratica complementar dos discentes no
desempenho de atividades de aplicagdao e desenvolvimento de conhecimentos, visando formacgao
teorica e pratica desenvolvida nas diversas componentes curriculares integrantes do Curso de
Graduacdo em Engenharia Eletronica e sua relacdo com o desempenho de atividades profissionais.

Art. 19 - O discente ndo podera realizar simultaneamente mais de um estagio nao-obrigatorio.
Art. 20 - E obrigatoria a apresentagdo do relatério de atividades de estdgio a cada 6 (seis) meses.

Art. 21 - E dispensada a apresentagdo de relatorio ao final do estagio ndo-obrigatdrio.

CAPITULO VIl - DAS PENALIDADES

Art. 22 - O ndo cumprimento, por parte do discente, da entrega dos documentos e relatorios
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necessarios a realizagdo do estadgio, implica que seu estagio ndo sera validado para efeito de
integralizacao de carga horéaria curricular.

Art. 23 - O discente serd reprovado na componente de Estagio Curricular Obrigatorio, caso nao
apresente os relatorios ou se o relatorio nao for aprovado.

Art. 24 — Caso o periodo de estagio ultrapassar o fim de um semestre letivo, a nota sera atribuida no
semestre em que acontecer a aprovacao do relatério final.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 25 - Os casos omissos serdo encaminhados e resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Graduagao em Engenharia Eletronica.

Art. 26 - O presente regulamento entra em vigor apoés aprovacao pelo Colegiado do Curso de
Graduacgao em Engenharia Eletronica.

Florianopolis, XX de agosto de 2017
Elaborado pelo NDE do Curso de Engenharia Eletronica

Revisado e aprovado pelo Colegiado do Curso de Engenharia Eletronica
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ANEXO |

FLUXOGRAMA PARA IMPLEMENTAGAO DE ESTAGIO CURRICULAR DO
IFSC CAMPUS FLORIANOPOLIS

OBS: Os anexos citados no Fluxograma abaixo estdo publicados no website do Campus
Floriandpolis
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Fluxograma para Implementagao de Estagio Cumricular do IFSC Campus

Floriandpolis
1* Fase — Processo de Matricula em Estagio

Aluno entrega na COEST o Termo de
Compromisso de Estagio -TCE
assinado, elaborado por Agente de
Integracdo (CIEE, IEL, FEPESE, eic.)
ou pela propria Cﬂlnl::edente do estagio

!

COEST verifica os dados e as
assinaturas do Agente de Integracao
e da Concedentea

Alunovai a COEST para iniciar o
processo

!

COEST orienta o aluno a obter e
preencher o Termo de Compromissao de
Estagio — TCE (Anexo 1) padrao IFSC

COEST encaminha o TCE
preenchido e assinado para a

l

Aluno preenche o TCE, coleta as
assinaturas da Concedente e
devolve 3 COEST

e e

Coordenagao do curso

Coordenador do curso verifica:

- avalidade do Plano de Atividades para a formacao do aluno;
- a existéncia de chogue de horario com as disciplinas cursadas

pelo aluno;

' 1

- aformacaoiexperiéncia do Supervisor de estagio na Concedente;
- 0 atendimento aos pré-requisitos conforme PPC do curso (apenas

para estagio obrigatdrio).

3im

r

Coordenador do curso indica professor
Orientador do IFSC, que assina o TCE, &
encaminha a COEST para registro no sistema
SIEE e no caso de estagio obrigatdrio, no
Sistema Académico também

| COEST indui no sistema, arguiva
uma via do TCE e devolve as
outras duas vias para as partes

!

Coordenacdo do curso verifica a
matricula (apenas para o estagio
obrigatorio)

Aprovado?

Mao

Coordenacio do curso devolve a
COEST para resolucdo das
pendéncias

}

COEST contata o aluno para
encaminhar solugio das
pendéncias

!

Resolvidas as pendéncias, COEST

reencaminha para nova analise do
Coordenador do curso
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2" Fase — Processo de Realizagao e Finalizagao do Estagio

Aluna realiza o estagio conforme Plano
de Atividades, sob a supervisdo de um
profissional da Concedente & sob a
orientacao de um professor do IFSC

Orientador de estagio do IFSC realiza avisita a
Concedente durante a vigéncia do estagio, elabora o
Parecer de Visita de Orientacio de Estagio e
encaminha a Coordenacio do curso (Anexo 2)

Apds realizada 50% da carga horaria prevista,
o aluno elabora o Relatdrio Parcial de Estagio
{Anexo 3) e entrega na Coordenacdo do curso

(exclusivamente para Cursos Técnicos)

Coordenadar analisa e encaminha para a
COEST arquivar ou toma providéndas
cabiveis, caso necessarnio
| (Exclusivamente para Cursos Técnicos)

Aluno preenche e entrega na COEST, a cada 6 (seis)
meses o Relatdio de Atividades de Estagio (Anexo 4)

(Exclusivamente para Estagio Nio-obrigatario)

Aluno entrega na COEST o Termo de Realizacdo d
Estagio (Anexo 5), preenchido e assinado pelo
Supervisor de estagio da Concedente

Aluno elabora o Relatario Final (Anexo &) e entrega
a Coordenacao do curso em até 30 dias apds o fim
do estagio
(Exclusivamente para Estaqgio Obrigatério)

L
Orientador de Estagio corrige e atribui nota ao Estagio,
Coordenagdo de curso registra a nota no sistema
académico e comunica COEST

Pl

Exclusivamente para Estagio Obrigatdrio
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