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REGIMENTO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO:
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO HOSPITALAR

CAPITULO | - DAS CONSIDERAGOES PRELIMINARES

Artigo 1°. Este regulamento tem por finalidade normatizar as atividades do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

do Curso Superior de Tecnologia em Gestao Hospitalar do Instituto Federal de Santa Catarina, Campus Joinville.

Artigo 2°. O TCC consiste no desenvolvimento de um trabalho de pesquisa com os seguintes principios e finalidades:

| — Proporcionar aos discentes a integracdo e consolidagdo dos conhecimentos adquiridos durante o curso, no
estagio supervisionado obrigatério, bem como nas aplicagbes praticas dentro da area de atuagdo do curso,

especificamente no tocante as atividades de desenvolvimento de conhecimentos para a pesquisa.

Il — Fomentar a criagdo de novos conhecimentos, abordagens e solugdes tecnoldgicas voltadas para o

desenvolvimento da instituicdo de ensino, das organiza¢des de saude e da comunidade em geral.
Il — Consolidar o processo de introdugéo dos discentes no campo da pesquisa cientifica.

IV — Estimular a pratica da gestdo baseada em evidéncias.

Artigo 3°. Os discentes poderéo inserir-se em diferentes tematicas na area da gestdo em saude, seguindo suas

afinidades e interesses profissionais e, também, as linhas de pesquisa e de atuagéo dos professores.

Artigo 4°. O TCC apresenta as seguintes caracteristicas:

| — E um trabalho escrito, no formato de monografia, elaborado e apresentado de acordo com as normas vigentes de

comunicacgao cientifica do IFSC e com as orientagbes dispostas neste regimento;

Il — Sera desenvolvido individualmente ou em duplas.

CAPITULO Il - DA COORDENAGCAO DE TCC

Artigo 5°. A Coordenacgédo de TCC sera composta por um professor efetivo do corpo docente do Curso Superior de

Tecnologia em Gestédo Hospitalar.

Artigo 6°. Ao Coordenador de TCC compete:
| — Elaborar e divulgar calendario das atividades relativas ao TCC;

Il — Levantar junto aos professores a disponibilidade para orientagéo e linhas de pesquisa;



Il — Orientar professores e académicos sobre as atividades relacionadas ao TCC;

IV — Acompanhar o andamento das atividades relacionadas ao TCC;

VI — Articular a formagao das bancas examinadoras;

V — Realizar os registros cabiveis ao término das atividades de TCC;

VI — Convocar, quando necessario, reunido com professores e/ou com 0s académicos;
VIII — Zelar pelo cumprimento deste regulamento.

IX — Propor, quando necessario, revisdes deste regulamento.

CAPITULO Il - DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Artigo 7°. O TCC é desenvolvido sob a orientagao de um professor orientador.

Artigo 8°. Os docentes deverdo manifestar, ao Coordenador de TCC, semestralmente sua disponibilidade quanto ao

numero de vagas para orientagées e linhas de pesquisa.

Paragrafo unico. A quantidade de vagas disponibilizadas para orientagdo devera estar de acordo com as normativas

vigentes.

Artigo 9°. Nos casos que envolvam incompatibilidade de qualquer natureza entre académico e orientador, cabera ao

Coordenador do TCC dar a solugéo.

Paragrafo Unico: Caso julgue necessario, o Coordenador do TCC podera submeter ao Colegiado do Curso aquelas

situagdes que se enquadrarem no caput deste artigo.

Artigo 10°. A substituicdo do professor orientador, durante o processo de elaboracado do TCC, seja por iniciativa do
professor ou do aluno, sé sera permitida mediante apresentagéo de justificativa cabivel, condicionando-se a troca de

orientador também a disponibilidade de outro docente para assumir a orientagao.

Paragrafo Unico: A substituigdo de orientador, prevista no caput deste artigo, sujeitar-se-a a aprovagéo do Colegiado

do Curso.

Artigo 11. O aluno que desistir da orientacdo de TCC, devera comunicar e justificar tal decisdo ao professor

orientador e a Coordenagéo do Trabalho de Concluséo de Curso.

Artigo 12. Sao deveres especificos do professor orientador, sem prejuizo de outros inerentes a sua atividade

docente:

| — Participar de reunides convocadas pelo Coordenador do TCC;



Il — Destinar aos orientandos a carga horaria disposta na legislagéo vigente.
Il — Manter os registros das orientacdes realizadas e, quando solicitado, apresenta-los a Coordenagao do TCC;
IV — Presidir as bancas examinadoras do TCC que orienta;

V — Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Artigo 13. A responsabilidade pela elaboragdo do TCC é integralmente do académico, incluindo a revisao ortografica

e gramatical.

CAPITULO IV - DOS DISCENTES EM FASE DE REALIZAGAO DO TCC

Artigo 14. Considerar-se-a discente em fase de realizagdo do TCC aquele que:
| — Houver cursado e concluido com éxito, no minimo, 50% das unidades curriculares do curso;
Il — Estiver regularmente matriculado ou que ja tenha cursado a unidade curricular “Projeto de Pesquisa I”;

Paragrafo unico. O orientando obriga-se ao cumprimento do TCC na forma deste regulamento.

Artigo 15. Sao deveres do académico em fase de realizagdo do TCC, entre outros previstos:
| — Participar das reunides convocadas pelo Coordenador do TCC;

Il — Contatar periodicamente o orientador e realizar as atividades acordadas;

Il = Cumprir o calendario de atividades do TCC;

IV — Participar das bancas examinadoras;

V — Elaborar a verséo final do projeto de pesquisa e do TCC, apo6s avaliagido, sugestdes e corre¢cdes das bancas

examinadoras, além das instrugdes do seu orientador;
VI — Entregar a versao final do projeto de pesquisa e do TCC de acordo com as especificagdes vigentes.

VIl — Verificar as op¢des para professor orientador, considerando a compatibilidade entre o tema escolhido e as linhas

de pesquisa dos professores, bem como a compatibilidade de horario do docente para as orientagdes.

Paragrafo Unico. Sdo requisitos para aprovagao nas disciplinas “TCC I” e “TCC II”, e apara a colagao de grau, a

entrega da verséo final do projeto de pesquisa e do TCC.

CAPITULO V — DO PROJETO DE PESQUISA

Artigo 16. A primeira etapa do TCC consiste na elaboragéo, pelo académico, de um projeto versando sobre a

pesquisa que pretende desenvolver no TCC.



§ 1°. Para elaboragéo do projeto do TCC, o aluno deve definir quem sera o seu orientador de acordo com as linhas
de pesquisa e cargas horarias dos professores disponiveis. Essa definicdo deve ser formalizada a Coordenagéo de
TCC.

§ 2° Os alunos deverdo participar de edital convocatério para distribuicdo de orientadores, a fim de garantir
oportunidade a todos os académicos de solicitarem seus orientadores, bem como possibilitar aos orientadores
conhecerem todos os projetos que se afinem com sua linha de pesquisa;

§ 3°. E dever dos académicos acompanhar o langamento do edital para distribuicdo dos orientadores nos meios
fisicos (murais) e digitais do Curso de Tecnologia em Gestdo Hospitalar do IFSC — Campus Joinville (site oficial e

redes sociais), que ocorrera nos primeiros dez dias uteis de cada semestre.

Artigo 17. O projeto de TCC deve ser elaborado considerando-se na sua estrutura a formatacao prevista nas normas

vigentes, no que forem aplicaveis, compondo-se no minimo de:

| — Capa;

Il — Folha de rosto;

Il — Sumario;

IV — Introdugéo (delimitagéo do tema, justificativa, problema, objetivos geral e especificos);
V — Reviséo de literatura;

VI — Metodologia (tipo de pesquisa, populacdo e amostra, procedimentos e instrumentos de coleta e analise de
dados);

VII — Cronograma;
IX — Orgamento;

X — Referéncias.

Artigo 18. O projeto de pesquisa devera ser apresentado a uma banca examinadora para qualificagdo, que sera

composta por 03 (trés) membros, quais sejam:

| — O professor orientador;

Il — O professor da unidade curricular de “Projeto de Pesquisa I”; e

Il — Um terceiro docente do IFSC, a ser designado pelo Coordenador do TCC.

§ 1°. Para avaliagdo dos trabalhos, os membros da banca terdo um prazo de 5 (cinco) dias letivos, a contar da data
de designacéo.

§ 2°. As bancas deverao ser divulgadas com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias letivos, na forma do § 3° do
Artigo 16, constando:

I — Nome do(s) académico(s);
Il — Titulo do Projeto de Pesquisa;

1l — Membros da banca examinadora;



IV — Data, horario e local da defesa.

§ 3° A banca somente podera iniciar os trabalhos com todos os integrantes presentes. Nao se cumprindo o disposto

neste paragrafo, uma nova data sera designada para defesa do TCC.

§ 4° As sessbes de defesa de TCC serdo publicas, respeitando-se a capacidade do recinto e eventuais restrigdes no

interesse da boa ordem dos trabalhos, a juizo e sob a responsabilidade do presidente da banca.

§ 5°. Na apresentacéo publica, o académico tera 10 (dez) minutos para fazer sua exposi¢céo oral, enquanto cada
componente da banca examinadora tera até 05 (cinco) minutos para fazer sua argui¢cao, dispondo o académico de

outros 5 (cinco) minutos para a sua resposta.

§ 6°. A atribuicdo do conceito seré realizada apds o encerramento da etapa de argui¢cdo, em sessao secreta.
§ 7° O conceito sera atribuido considerando o texto e a exposig¢édo oral conforme ficha especifica (anexo ).
§ 8° O académico que obtiver conceito igual ou superior a 6 (seis) sera considerado aprovado em TCC I.

§ 9°. O conceito final devera ser registrado em ata assinada pelos membros da banca examinadora.

§ 10. Compete ao Colegiado do Curso de Tecnologia em Gestdo Hospitalar a analise e julgamento dos recursos

contra a avaliagdo da banca examinadora.
§ 11. O académico reprovado podera reformular o seu trabalho e submeté-lo a novo exame de qualificagéo.

§ 12. Ao académico que ndo se apresentar para a sua defesa, sera atribuido o conceito zero e sera considerado

reprovado, salvo se apresentar justificativa na forma da legislacdo vigente.

Artigo 19. Uma vez aprovado o projeto de pesquisa, altera¢gdes que nao descaracterizem a tematica do projeto séo

permitidas a qualquer tempo, com a anuéncia do orientador.

Paragrafo unico. Caso haja necessidade de reformulagdo do projeto de pesquisa, o académico devera submeté-lo a
nova banca de qualificacao.

Artigo 20. Devem ser observadas as regulagdes vigentes do Conselho Nacional de Etica em Pesquisa — CONEP, ou
de 6rgao equivalente, cabendo o encaminhamento do projeto de pesquisa ja qualificado para apreciacdo em Comité

de Etica em Pesquisa, caso haja necessidade.

Paragrafo unico. O parecer do CEP devera estar anexado a versao final do TCC.

CAPIiTULO VI - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 21. O TCC deve ser elaborado no formato de monografia considerando-se na sua estrutura formal, a

organizagéao prevista na norma vigente, no que forem aplicaveis.

Artigo 22. Cada TCC devera ser avaliado por uma banca examinadora formada por 03 (trés) membros, isto €,

professor orientador mais 02 (dois) docentes do IFSC.



§ 1°. Os componentes da banca examinadora serdo designados pela Coordenacdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso, a partir de sugestdes dos discentes, recomendacdes dos orientadores, e das articulagbes promovidas pela

referida Coordenacao, a fim de atender as especificidades de carga horaria e distribuicao de bancas dos avaliadores.

§ 2°. Sera permitida a substituigdo de 01 (um) docente da banca examinadora por 01 (um) membro da comunidade

externa.

§ 3°. A composicéo de banca examinadora com membros externos ao IFSC devera ser solicitada pelo discente com

anuéncia do orientador e dentro dos prazos estabelecidos pela Coordenagéo do Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 4°. O examinador externo devera possuir, no minimo, titulagdo de graduagdo e ndo podera ter vinculo de

parentesco, estando sua participagéo sujeita a aprovagao do orientador.

Artigo 23. Apds a designacgao, cada integrante da banca examinadora recebera da Coordenagdo do Trabalho de

Conclusao de Curso uma cépia impressa do TCC a ser avaliado.

§ 1°. Os membros da banca terdo um prazo de 5 (cinco) dias letivos a contar da data de designagao e entrega dos

trabalhos para avaliagao.

§ 2°. Se houver examinador externo na composi¢cao da banca, é de responsabilidade do discente a entrega da cépia

impressa para avaliagao.

Artigo 24. E proibido aos integrantes da banca examinadora tornar publica a analise do contetdo dos TCC antes das

defesas.

Artigo 25. As sessdes de defesa dos TCC deverao ser divulgadas com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, na

forma do § 3° do Artigo 16, constando:
I — Nome do(s) académico(s);

Il — Titulo do TCC;

1l — Membros da banca examinadora;
IV — Data, horério e local da defesa.

§ 1° As sessOes de defesa serdo publicas, respeitando-se a capacidade do recinto e eventuais restrigdes no interesse

da boa ordem dos trabalhos, a juizo e sob a responsabilidade do presidente da banca.

§ 2° Cabe ao orientador a tarefa de presidir a sessdo de defesa, devendo tomar todas as medidas necessarias a

ordem dos trabalhos.

Artigo 26. Na apresentagao publica, o académico tera até 20 (vinte) minutos para fazer sua exposigdo, enquanto
cada componente da banca examinadora tera até 5 (cinco) minutos para fazer sua argui¢ao, dispondo o académico

de outros 5 (cinco) minutos para a sua resposta.

Artigo 27. A atribuigdo dos conceitos sera realizada apds o encerramento da etapa de arguicdo, em sessao secreta.
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§ 1° O conceito sera atribuido considerando o texto e a exposig¢édo oral conforme ficha especifica.
§ 2° O académico que obtiver conceito igual ou superior a 6 (seis) sera considerado aprovado em TCC II.

§ 3° A banca examinadora podera aprovar o Trabalho de Conclusdo de Curso com recomendagfes quanto ao seu
conteudo e forma, que devem ser observadas pelo académico quando da entrega da versao final, sob pena de ser

considerado reprovado.

§ 4° O académico que for reprovado na apresentagdo, podera participar de nova banca a partir do semestre letivo

subsequente.

§ 5° Ao académico que ndo se apresentar para a defesa do seu TCC, sera atribuido o conceito zero e sera

considerado reprovado, salvo se apresentar justificativa na forma da legislagéo vigente.

Artigo 28. A nota final devera ser registrada em ata e assinada pelos membros da banca examinadora.

Paragrafo unico. Compete ao Colegiado do Curso de Tecnologia em Gestdo Hospitalar a analise e julgamento dos

recursos contra a avaliagao da banca examinadora.

Artigo 29. Deverao ser entregues pelo académico uma ou mais cépias para arquivamento, de acordo com as normas

vigentes da Biblioteca do IFSC.

Paragrafo unico. O académico tera prazo minimo de 7 (sete) dias uteis, a contar da data da sua apresentagéo
publica, para entrega da versao final do TCC. O ndo cumprimento do prazo estabelecido neste paragrafo implicara

em reprovagao.

CAPITULO VIl — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 30. Nao havera, a qualquer titulo ou pretexto, dispensa da realizagdo do projeto de pesquisa e do TCC, por

tratar-se de componentes distintos e obrigatérios para integralizagéo do curso.

Artigo 31. Os casos omissos seréo decididos pelo Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Hospitalar.



