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Finalidade

Garantir a qualidade no ensino é sem duvida a principal missdo de um coordenador de curso
de graduacgdo. Para isso, inimeras atividades precisam ser realizadas ao longo dos semestres letivos,
envolvendo alunos, professores, servidores administrativos e demais entidades da sociedade civil.

Neste sentido, o presente relatério possui a finalidade de apresentar as atividades do
coordenador do coordenador do Curso Superior de Tecnologia em Sistemas de Energia do Instituto
Federal de Santa Catarina (IFSC — Campus Floriandpolis), realizadas em 2022. Para a avaliacao do
desempenho do coordenador, algumas atividades, que podem ser quantificadas, sdo apresentas em
quadros comparativos, considerado dados de anos anteriores.

Instituto Federal de Santa Catarina — Campus Florianépolis 3
Av. Mauro Ramos, 950 | Centro| Florianopolis /SC | CEP: 88.020-300
Fone: (48) 3211-6000 | https://www.ifsc.edu.br/web/campus-florianopolis



11
Ministério da Educacdo

]
BENE IN STITUTO FEDE RAL Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
MM santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

Atividades do Coordenador

O coordenador do CST em Sistemas de Energia, com o objetivo de manter a exceléncia na
formagdo dos alunos, deve assegurar a plena realizagdo das atividades pedagogicas, garantir a
unidade do corpo de professores e¢ zelar pelo funcionamento ¢ manutengdo da infraestrutura de
ensino. Essa imensa responsabilidade ¢ compartilhada com diversos setores da instituigdo,
demandando inumeras atividades de relacionamento com coordenadores, diretores, conselheiros e
demais prestadores de servico. Além disso, o coordenador precisa estar constantemente em contato
com entidades externas a institui¢do de ensino, seja com entidades de classe, empresas da area ou
orgdos de fiscalizacdo e controle do curso. Assim, apresenta-se na sequéncia as agoes realizas pelo
coordenador do curso ao longo do ano de 2022, considerado as atividades previstas no Plano de
Atividades do Coordenador.

Atividades Realizadas no Primeiro Semestre (Janeiro-Junho)
ATIVIDADE JAN FEV MAR ABR MAI JUN

Periodo de férias do coordenador

Anélise e acompanhamento do processo de matriculas

Avaliagdo e despacho para transferéncia interna,
externa e retorno de graduados

Organizagdo de informagdes para atendimento de
demandas do CENSUP

Avaliagdo e despacho e validagcdo de componentes
curriculares

Elaboragao do horario das unidades curriculares, com
alocacao de professores e salas de aula

Planejamento das atividades do curso
Planejamento das atividades do coordenador

Participacdo nas reunides do colegiado do curso

Participacdo nas reunides do Nucleo Docente
Estruturante (NDE)

Encaminhamento e participagdo na formagdo de bancas
para defesa de trabalhos de conclusdo de curso (TCC)

Planejamento e participagao nos Conselhos de Classe e
dos Cursos de Graduacao do Campus
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Consulta e analise de unidades curriculares optativas a
serem ofertadas

Encaminhamento e apoio na sele¢do de alunos para
monitorias de unidade curriculares

Participag@o em formatura

Colaboragao e participagdo no Seminario de Integragdo do
CST em Sistemas de Energia

Acolhimento aos alunos ingressantes

Participag@o na reunido pedagdgica do departamento

Demais atividades, realizadas conforme a demanda ou
sempre que for solicitado

Atividades Realizadas no Segundo Semestre (Julho-Dezembro)

ATIVIDADE JUL AGO SET OUT NOV DEZ

Periodo de férias do coordenador

Anélise e acompanhamento do processo de matriculas

Avaliagdo e despacho para transferéncia interna,
externa e retorno de graduados

Avaliagdo e despacho e validagcdo de componentes
curriculares

Avaliagdo de desempenho dos professores
subordinados a coordenagao do curso

Homologacao de férias dos docentes

Elaboragao do horario das unidades curriculares, com
alocagdo de professores e salas de aula

Elaboracao de questionarios e quantificagdo de
resultados relacionadas a Autoavaliacao do curso

Planejamento das atividades do curso
Planejamento das atividades do coordenador

Participacdo nas reunides do colegiado do curso

Participacdo nas reunides do Nucleo Docente
Estruturante (NDE)
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Encaminhamento e participagdo na formagdo de bancas
para defesa de trabalhos de conclusdo de curso (TCC)

Planejamento e participacdo nos Conselhos de Classe e
dos Cursos de Graduacdo do Campus.

Consulta e analise de unidades curriculares optativas a
serem ofertadas

Encaminhamento e apoio na sele¢do de alunos para
monitorias de unidade curriculares

Participag@o em formatura

Colaboragao e participagdo no Seminario de Integragdo do
CST em Sistemas de Energia

Acolhimento aos alunos ingressantes

Participag@o na reunido pedagdgica do departamento

Demais atividades, realizadas conforme a demanda ou
sempre que for solicitado
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Indicadores de Desempenho

Visando avaliar o desempenho do coordenador na realizagdo de suas obrigagdes, apresenta-
se alguns indicadores, considerando determinadas atividades desenvolvidas ao longo dos anos.
Apesar do coordenador desempenhar muitas outras atividades (conforme descrito no Plano de
Atividades do Coordenador do Curso),

os indicadores aqui apresentados consideram apenas as

acoes que sdo possiveis de serem quantificadas.

Atividade

Analise e acompanhamento do processo
de matriculas (unidades curriculares)

Avaliagao e despacho para transferéncia
interna, transferéncia externa, retorno
de graduados e retorno de trancamento

Avaliagao e despacho e validacao de
componentes curriculares

Avaliagdo e despacho de para o
cancelamento de unidade curricular

Avaliagdo e despacho para
trancamento/cancelamento de matricula
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Avaliacao e despacho de requerimentos
de avaliagdo substitutiva

(=]
(V)]
o N B

2021 2022

Avaliagao de desempenho dos

oON B0 ®

professores subordinados a coordenagao 2 8
do curso
2021 2022
8
Homologacao de férias dos docentes 5 5 4

:

2021 2022

Participacdo nas reunides do colegiado
do curso

AN
N
oON B0 ®

2021 2022

Participacdo nas reunides do Nucleo
Docente Estruturante

N
N
oN B

2021 2022

20

Participacdo nas reunides de oy 21 10

Departamento

=

2021 2022

Participacdo nas reunides do colegiado
do Departamento

[\
(o)}
o N B2

2021 2022

Instituto Federal de Santa Catarina — Campus Florianépolis 8
Av. Mauro Ramos, 950 | Centro| Florianopolis /SC | CEP: 88.020-300
Fone: (48) 3211-6000 | https://www.ifsc.edu.br/web/campus-florianopolis



]
BENE INSTITUTO FEDERAL
BB santaCatarina

Encaminhamento e participagdo na
formacgdo de bancas para defesa de
trabalhos de conclusdo de curso (TCC)

Encaminhamento e apoio na divulgagao
de vagas de estagio, bolsas de
pesquisa/extensdo e monitoria
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