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1. Gestao do curso conforme os documentos norteadores

1.1 Regimento interno do IFSC Campus Tubaréo

De acordo com o regimento interno (subsecao VI da resolugcdo CONSUP n° 14, de

07 de maio de 2018) do IFSC Campus Tubarao, as coordenadorias de cursos, vinculadas
ao departamento de ensino, pesquisa e extensao, compete:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

m)

n)

Acompanhar a execucdo de acdes e projetos relativos ao ensino, a pesquisa, a
extensdo e ao desenvolvimento dos cursos e dos estagios;

Prestar informacdes quanto aos cursos ofertados e sua estrutura, turno, duracéo,
processo de ingresso e gratuidade;

Acompanhar e articular a execucao, avaliacdo e aprimoramento curricular;

Propiciar aos discentes condigcBes de participacdo em atividades cientificas,
tecnoldgicas, culturais e desportivas;

Efetuar o acompanhamento pedagdgico e disciplinar dos discentes;

Planejar e acompanhar a execucdo de viagens de estudo e visitas técnicas, em
articulagdo com os setores envolvidos;

Participar de acles de integracdo junto a comunidade externa, com o objetivo de
divulgar e fortalecer a relagdo com a Instituicéo;

Coordenar a analise, avaliacdo e reestruturacdo continua dos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos;

Articular e acompanhar o planejamento de atividades realizadas nos laboratorios;
Acompanhar e participar do planejamento de eventos vinculados ao curso;

Revisar, organizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados a area;
Incentivar a capacitacdo e a formacao continuada e promover a articulagdo entre
os servidores da Coordenadoria;

Representar o Campus nos foruns especificos da area; e

Desenvolver outras atividades, dentro de sua competéncia, atribuidas pelo Chefe
de Ensino, Pesquisa e Extensao.

1.2 Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Analise e
Desenvolvimento de Sistemas

Conforme o regulamento do colegiado de cursos de graduacdo do IFSC Campus
Tubarao (resolucéo IFSC Campus Tubardo n° 12, de 24 de maio de 2018), a presidéncia
do colegiado de curso é exercida pelo(a) coordenador(a) do curso. S&o atribuicbes do
presidente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Convocar e presidir as reunioes;

Representar o colegiado junto aos demais 6rgéos do IFSC;

Encaminhar as decisdes do colegiado;

Designar relator ou comisséo para estudo de matéria do colegiado;
Submeter a apreciacdo e a aprovagdo do colegiado a ata da sessao anterior;
Dar posse aos membros do colegiado;
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g) Designar o responséavel pela secretaria do colegiado;
h) Cumprir e fazer cumprir este regulamento; e
i) Exercer outras atribuicdes previstas na legislagédo em vigor.

Ministério da Educ

1.3 Nucleo Docente Estruturante

Se o(a) coordenador(a) do curso for um membro do NDE, de acordo com o
regulamento do nucleo docente estruturante (resolu¢cdo CEPE n° 12, de 16 de margo de
2017), séo atribuicdes do NDE:

a) Contribuir para a consolidacéo do perfil profissional do egresso;

b) Zelar pela integracéo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de
ensino constantes no curriculo;

c) Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e
extensdo, oriundas de necessidades da graduacao, de exigéncias do mundo do
trabalho e afinadas com as politicas publicas relativas a area de conhecimento
do curso;

d) Zelar pelo cumprimento das diretrizes curriculares nacionais para os cursos de
graduacgéo;

e) Avaliar e atualizar periodicamente o projeto pedagdgico do curso (PPC);

f) Conduzir os trabalhos de reestruturagcdo curricular, para aprovacdo no
colegiado de curso, sempre que necessario; e

g) As proposicbes do nuacleo estruturante serdo submetidas a apreciacao e
deliberacdo do colegiado do curso.

2. Relacionamento da coordenacédo com os docentes

2.1 AcOes Fregientes

e Ajudar na interlocucdo entre os docentes e o DEPE (departamento de ensino,
pesquisa e extensao);

e Apresentar aos docentes o PPC, enfatizando a sua importancia como
instrumento/documento norteador das a¢des desenvolvidas;

e Coordenar, acompanhar e orientar todas as atividades didatico-pedagdgicas;

e Planejar e realizar reunides com os docentes do curso para socializar/compartilhar o
plano de ensino e sua respectiva atualizacao;

e Planejar e realizar reunides com os docentes do curso para discutir o desempenho
académico dos discentes e indicar praticas pedagoégicas que visem a melhoria do
processo de ensino-aprendizagem;

e Ajudar o docente na identificacdo de pontos fortes (e fracos) no desenvolvimento das
unidades curriculares;

e Encaminhar aos docentes 0s processos/requerimentos académicos discentes
realizados por meio do sistema académico ou secretaria académica;

e [Estabelecer prazos conforme o regulamento didatico-pedagogico (RDP) do IFSC para
4
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a entrega dos processos/requerimentos académicos discentes bem como o plano de
ensino;

Acompanhar o0s componentes curriculares por meio do espaco Vvirtual de
aprendizagem (moodle) e do sistema integrado de gestdo de atividades académicas
(SIGAA);

Definir e acompanhar os horéarios das aulas de acordo com o calendéario académico, a
disponibilidade de professores e ambientes fisicos (laboratdrios ou salas de aulas);
Incentivar os docentes na participacado em diversos editais de 6rgaos de fomento para
fortalecer o ensino, a pesquisa e a extensao;

Manter o dialogo com todos os docentes; e

Orientar os docentes sobre as normas referentes aos processos didaticos e
pedagdgicos do regulamento didatico-pedagogico.

3. Relacionamento da coordenacao com os discentes

3.1 Acoes Frequentes

Ajudar na interlocucéo entre os discentes e os docentes, coordenadoria pedagdgica e
de registro académico;

Apresentar aos discentes o PPC e o RDP;

Orientar os discentes quanto aos aspectos da vida académica e o0 seu
desenvolvimento no curso;

Planejar e realizar reunides com os discentes do curso e representantes de turma
para discussdo do desempenho académico;

Acolher o discente ingressante ou veterano;

Receber e acompanhar os discentes com necessidades educacionais especiais;
Manter informac@es atualizadas na pagina do curso e na secretaria académica;
Registrar as solicitacbes e demandas dos discentes e fazer os devidos
encaminhamentos;

Acompanhar a permanéncia e o éxito do discente no curso;

Identificar fatores de evaséo e retencdo do aluno no curso;

Incentivar os discentes na participacdo de projetos de pesquisa e extensdo bem como
em eventos académicos/cientificos/culturais;

Manter o dialogo com todos os discentes; e

Orientar os discentes sobre as normas referentes aos processos didaticos e
pedagdgicos do regulamento didatico-pedagdgico.
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4. Relacionamento da coordenacdo com 0S processos
académicos

4.1 Acdes Esporadicas

e Criar turmas no SIGAA;
e Divulgar o periodo e os procedimentos de matriculas (e rematriculas) dos alunos
veteranos;
e Comunicar ao registro académico para providenciar os ajustes de aluno frequientando
aula sem estar devidamente matriculado na unidade curricular;
e Consolidar turma (no SIGAA) na auséncia do docente;
e Planejar, juntamente aos professores e coordenacdo pedagdgica, as estratégias de
desenvolvimento das atividades de estudantes em regime especial/exercicio domiciliar;
e Analisar e encaminhar (em tempo hébil) processos/requerimentos oriundos de editais
de transferéncia interna, transferéncia externa e retorno de graduado;
e Analisar e encaminhar (em tempo habil) processos/requerimentos oriundos de
validagao de componentes curriculares;
e Realizar as atribuicbes do coordenador curso no sistema ENADE/INEP; e
e Especificar material de consumo ou permanente visando a aquisicdo para o
desenvolvimento das unidades curriculares e do curso.

4.2 Acoes Frequentes

e Responder em conformidade com as normas do regulamento didatico-pedagdgico aos
processos/requerimentos académicos discentes realizados por meio do sistema
académico ou secretaria académica; e

e Cumprir as normas referentes aos processos didaticos e pedagogicos do regulamento
didatico-pedagdgico.

5. Relacionamento da coordenacao com a extenséao e relacdes
externas

5.1 Acbes Esporadicas

Acompanhar e participar nos eventos de extensao do campus relacionados ao curso;

Avaliar o plano de atividades de estagio ndo obrigatério de discente;

Realizar visitas em empresas de tecnologias da informacdo e comunicacéo na regiao
da AMUREL (associacdo de municipios da regido de laguna); e

Divulgar o curso em instituicdes publicas e privadas na regido da AMUREL.
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5.2 AcOes Freqgientes

e Incentivar os discentes na participacao de projetos/editais de extensdo bem como em
eventos académicos/cientificos/culturais;
e \erificar necessidades de mao de obra qualificada no mercado de trabalho e
tendéncias tecnoldgicas/emergentes; e
e Acompanhar as ac¢des/projetos dos componentes curriculares do PPC com perfil de
extensao.

6. Relacionamento da coordenacdo com a pesquisa, poOs-
graduacao e inovacao
6.1 Acdes Esporadicas

e Acompanhar e participar nos eventos de pesquisa do campus relacionados ao curso.

6.2 AcOes Fregientes

e Incentivar os discentes na participacao de projetos/editais de pesquisa bem como em
eventos académicos/cientificos/culturais; e
e Acompanhar os trabalhos de conclusao de curso.

Instituto Federal de Santa Catarina — Campus Tubaréo
Rua Deputado Olices Pedra de Caldas, 480 | Dehon | Tubardo / SC | CEP: 88704-296
Fone: (48) 3301-9100 | www.tubarao.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0020-23



