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RESOLUCAO 002/2017 - CCEM Criciuma, 12 de abril de 2017.

Aprova o regulamento do Trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC) do curso de Engenharia
Mecatrénica - Campus Criciima e da outras
providéncias.

O Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Mecatronica, Campus Criciima, no uso das
atribuicdes conferidas pela deliberagdo CEPE/IFSC N2 004 de 05 de abril de 2010 que regulamenta
os colegiados de curso de graduagdo e considerando a Reunido Extraordinaria do Colegiado do
Curso realizada em 12 de abril de 2017;

RESOLVE:

Art. 1°- Aprovar o regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do curso de
Engenharia Mecatronica;

Art. 22 - Encaminhar para apreciagdo do colegiado do Campus Criciima;

Art. 3°- Esta Resolu¢do entra em vigor na data da sua Publicag3o.

Rafael Bravo
Ew-mwon
d»‘/ SIAPE 1374750 - Portaria 2907 de 10/06/2016
7 C e WFSC - Crisiima
va Bravo

Rafael Rivelino da Si
Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Mecatrénica
Campus Criciuma
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REGULAMENTO INSTITUCIONAL TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE

ENGENHARIA MECATRONICA DO IFSC — CAMPUS CRICIUMA

CAPITULO |

Disposi¢oes preliminares

Art.12 Este regulamento tem por finalidade estabelecer as normas relativas a elaboracdo,
acompanhamento, orientacdo e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso dos estudantes do

IFSC Campus Criciuma.

Art.22 O Trabalho de Conclusdo de Curso constitui uma atividade curricular obrigatdria e de

responsabilidade do académico, sob orientacdo de um professor de seu curso de graduagao.

Art.32 As etapas de desenvolvimento do TCC serdo definidas de acordo com o projeto pedagogico

de cada curso de graduacgao do IFSC Campus Criciuma.

CAPITULO Il

Dos principios

Art.42 O Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo do IFSC Campus Criciima tem os seguintes
principios:

| - consolidar o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina como centro
de producao cientifica e tecnologica;

Il - integrar o ensino, a pesquisa e a extensdo no projeto politico-pedagdgico da Instituigao;

Il - desenvolver a capacidade de aplicacdo, de forma integrada, dos conhecimentos cientificos e
tecnoldgicos adquiridos durante o curso;

IV - desenvolver o espirito investigativo no estudante.
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CAPITULO Il

Pré-requisitos

Art.52 Para a matricula e o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso, o académico

devera cumprir os pré-requisitos definidos no Projeto Pedagogico do Curso ao qual esta vinculado.

Paragrafo Gnico: O estudante deverd, no prazo estipulado no regulamento de TCC de seu curso,
obrigatoriamente, entregar a coordenagdo a Carta de Aceite do orientador do seu Trabalho de
Conclus3o de Curso (Apéndice A), e a do coorientador se for o caso (Apéndice B), e o Termo de
Ciéncia sobre as Normas/Regulamentos do Trabalho de Conclusdo de Curso, por ele devidamente

assinado (Apéndice C).

CAPITULO IV

Das atribuicoes

Art.62 S3o atribuicdes do Professor da Disciplina de TCC:

a) fornecer orientagdes gerais a respeito do Trabalho de Conclusdo de Curso aos estudantes
durante o(s) semestre(s) vinculado(s) as etapas de sua elaboragao;

b) tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo cumprimento
deste regulamento;

c) preservar as linhas de trabalho pertencentes ao seu curso e estimular o compromisso dos
académicos no desenvolvimento dos Trabalhos de Conclusdo de Curso relacionados a tais linhas;

d) divulgar os possiveis orientadores, sua(s) area(s) de interesse e/ou de atuacdo e seu Curriculo
Lattes;

e) convocar, de acordo com a necessidade, reuniGes com os professores orientadores e
orientandos;

f) organizar, juntamente com os orientadores, as bancas avaliadoras e os registros referentes aos

procedimentos;
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g) definir e divulgar o calendario de atividades do semestre, fixando prazos para entrega do
trabalho e demais documentos;

h) receber dos académicos as versdes dos TCCs e encaminhar aos membros da banca;

i) Elaborar e solicitar a Coordenacdo de curso a agenda de defesa com as informacdes que lhe
procedem;

j) solicitar a coordenacdo de curso a emissdo de portarias (Apéndice D) de nomeacao das Bancas
de TCC;

k) atentar para os direitos de coautoria reservados ao IFSC, no caso de inovagdo tecnoldgica que
justifique solicitacdo de patente ou outro tipo de registro e/ou publicagdes decorrentes de TCC, e
encaminhar ao devido setor institucional;

I) garantir a confidencialidade dos TCC com solicitagao de patentes;

m) manter o Coordenador de curso atualizado a respeito das bancas e TCCs;

n) encaminhar casos omissos para deliberagdo do Colegiado do Curso.

Art.72 S3o atribuicdes do orientador:

a) orientar o académico no desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso, acompanhando-
o desde a elaboracdo do projeto até a apresentagdo final do trabalho;

b) agendar reunides periddicas com o(s) estudante(s) para orientagao;

c) registrar as reunides de orientacdo, em documento prdprio, para arquivamento na secretaria do
Curso;

d) indicar coorientador quando o tema do trabalho abranger outras areas de conhecimento e
quando for conveniente ao bom andamento do projeto;

e) impedir o andamento do trabalho caso plagio parcial ou total seja detectado;

f) compor, junto ao seu orientando, a banca de avaliagdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso e
encaminhar documento (Apéndice E) a Coordenagao do Curso;

g) presidir a banca de avaliagdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso;
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h) verificar se as alteragdes sugeridas pela banca foram realizadas pelo estudante na versdo final
do Trabalho de Conclusdo de Curso e emitir declaragdo de finalizagdo de TCC para a biblioteca
(Apéndice F);

i) sugerir ao orientando publicagdo, patente ou outro tipo de registro nos casos de inovagao
decorrente de TCC que o justifique, e orientar para os direitos de coautoria reservados ao IFSC;

j) comunicar a Coordenagdo de Curso (ou responsavel pelo TCC no Curso) os casos de inovagdo
tecnoldgica que justifique solicitaio de patente ou outro tipo de registro e/ou publicacdes

decorrentes de TCC sob sua orientagao.

Art.82 Compete aos membros da banca:
a) avaliar os trabalhos de conclusdo de curso;
b) sugerir alteragdes;

c) comunicar o orientador caso plagio parcial ou total seja detectado.

Art.92 Compete ao orientando:

a) participar das reunides agendadas pelo professor orientador;

b) cumprir as datas e horérios de entrega e/ou de apresentacdo do Projeto e/ou do Trabalho de
Conclusdo de Curso, observados os prazos estabelecidos no calendario académico;

c) apresentar ao orientador e a banca material auténtico;

d) procurar o professor orientador para dirimir duvidas;

e) entregar vers3o finalizada a Instituicdo de acordo com o prescrito neste regulamento;

f) entregar, devidamente assinados, todos os documentos exigidos no Regulamento de TCC do

Curso.
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CAPITULO V

e E

Da orientagdo e acompanhamento do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art.102 Cada orientador devera observar a vinculagdo entre a drea de conhecimento na qual sera

desenvolvido o projeto e a sua area de atuagao.

Art.112 O professor orientador devera ter, como formagdo minima, pds-graduagdo em nivel de

especializacao.

Art.122 O acompanhamento dar-se-a por meio de encontros periddicos previamente agendados

entre o professor-orientador e o seu orientando.

CAPITULO VI

Da avaliacao

Art.132 A avaliacdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso constituir-se-a na apresentacdo escrita

e na defesa oral a banca examinadora, em se¢do aberta ao publico.

Paragrafo Unico: Ao final da apresentacdo oral e das arguicGes, a banca se reunird em carater
sigiloso e, com o consenso dos membros, definird o nota final do TCC, conforme critérios

institucionais.

Art.142 A nota final serd a média aritmética das notas dos membros da banca e devera ser

registrada em ata.

Paragrafo Unico: Para aprovagdo o académico deve obter nota final igual ou superior a 6,0.
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Art.152 O académico e cada membro da banca deverdo receber uma cépia da ata assinada,

devendo uma ser arquivada na Coordenacgdo do Curso.

Art.162 A nota atribuida ao académico fica condicionada as alteragdes do Trabalho de Conclusao

de Curso exigidas pela banca, quando julgadas necessarias.

Art.172 O académico que ndo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso conforme os prazos
observados no calendario académico, ou que n3o se fizer presente para a apresentagao oral sem

justificativa na forma da legislagdo em vigor, estard automaticamente reprovado no TCC.

Art.182 Ao académico cujo Trabalho de Conclusdo de Curso tenha sido reprovado ou impedido de
defesa final, é vedada a apresenta¢do de novo TCC, qualquer que seja a alegagdo, no semestre do

ocorrido.

Art.192 Todos os documentos gerados durante o processo de avaliagdo serdo arquivados na

Coordenac3o do Curso e/ou Registro Académico, para registro, divulgacdo e referéncia.

CAPITULO VII

Da Banca Examinadora

Art.202 A banca examinadora sera composta por, no minimo, trés avaliadores, dos quais o
orientador é membro obrigatério. O segundo avaliador devera pertencer ao quadro do Curso do
IFSC em questdo, e o terceiro podera ser convidado, desde que seja professor, pesquisador e/ou

especialista na area de estudo do TCC, e que possua, no minimo, curso superior concluido.

Art.212 O ndo comparecimento de algum dos trés membros indicados inicialmente para a banca

examinadora implica na ndo realizacdo da defesa. O evento deverd ser comunicado, por escrito, ao
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Coordenador do Curso (ou responsavel pelo TCC no Curso), e nova data para apresentacdo devera

ser marcada, sem prejuizo ao estudante.

Paragrafo unico: Caso o avaliador avise com até 48 de antecedéncia sua auséncia, podera ser

substituido por um avaliador suplente, desde que cumpra os requisitos do Art. 20.

CAPITULO VIII
Da apresentacao, do tipo de trabalho e dos prazos para a entrega do Trabalho de Conclusdo de

Curso

Art. 22° O TCC devera ser apresentado na forma de artigo cientifico, seguindo o modelo

disponibilizado pelo IFSC e respeitando as normas vigentes da ABNT.

Art. 232 O graduando, de posse do resultado e das consideragdes da banca sobre o TCC, deverd
realizar as devidas corre¢des no prazo maximo de 20 dias Gteis — excluindo recesso e férias

docentes — e entregar uma cdpia de acordo com a politica de acervo do IFSC.

Art.242 O prazo para apresentacao ao orientador da versao contendo as alteraces sugeridas pela
banca devera ser de até 10 (dez) dias letivos — excluindo recesso e férias docentes — a partir da
data de apresentacdo oral.

Art.252 O ndo cumprimento do prazo estipulado para entrega do Trabalho de Conclusao de Curso a

biblioteca impedira o académico de colar grau.
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CAPITULO IX

Dos Direitos Autorais

Art.262 Ao IFSC é reservado o direito de coautoria dos Trabalhos de Conclusdo de Curso que
resultarem em inovacdo tecnoldgica que justifique a solicitacdo de patente ou outro tipo de

registro, conforme legislagdo em vigor.

Art.272 Qualquer publicacdo decorrente do Trabalho de Conclusdo de Curso devera citar sua

vinculagdo ao IFSC Campus Criciuma.

Art.282 O estudante deverd, obrigatoriamente, assinar o Termo de Autoriza¢do de Divulgagao

(Apéndice H) e o Termo de Responsabilidade de Plagio (Apéndice I).

CAPITULO X

Das disposicbes gerais e transitorias

Art.292 Compete ao Colegiado de cada curso dirimir as duvidas referentes a interpretacdo deste
Regulamento, bem como suprir as lacunas, expedindo os atos complementares que se fizerem

necessarios.

Art.302 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador de Curso (ou
responsavel pelo TCC no Curso) em primeira instancia, pelo Colegiado do Curso em segunda

instancia e pelo Colegiado do Campus em ultima instancia.

Art.312 Os trabalhos que envolverem procedimentos metodoldgicos que estejam relacionados a
experimentos com seres humanos e/ou animais devem ser submetidos a apreciacao do Comité de

Etica em Pesquisa com Seres Humanos e/ou Comité de Etica no Uso de Animais do IFSC.

Art.322 Este regulamento entra em vigor apds aprovagao pelo Colegiado do Campus Criciuma.
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APENDICE A - Carta de aceite do orientador

CARTA DE ACEITE DO ORIENTADOR

Senhor Coordenador:

Eu, Professor (a) ,

declaro que aceito orientar o TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO do (a) estudante,

e me comprometo a assessora-lo, em consonancia com seu coorientador, e a participar das

atividades previstas durante o semestre letivo de /

Nome do Professor

Criciuma, ___ de de
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APENDICE B - Carta de aceite do coorientador

Senhor Coordenador:

Eu, Professor (a) f

declaro que aceito coorientar o TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO do (a) estudante

e me comprometo a assessora-lo, em consonancia com seu orientador, e a participar das

atividades previstas durante o semestre letivo de / .

Nome do Professor

Criciima, de de

Instituto Federal de Santa Catarina - Campus Criciima
Rodovia SC 443, 845, Km 1 | VilaRica | Criciima/SC | CEP: 88813-600
Fone: (48) 3462-5000 | www.criciuma.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0009-18



giag
BE santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

APENDICE C - Termo de ciéncia sobre as normas/regulamentos do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC)

TERMO DE CIENCIA SOBRE AS NORMAS/REGULAMENTOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

Eu, . estudante regularmente

matriculado no Curso Superior de , do Instituto Federal de Santa

Catarina, Campus Criciima, estou ciente e concordo com as normas/regulamentos instituidos para

o desenvolvimento do meu Trabalho de Conclusao de Curso.

Outrossim, declaro seguir tal regimento.

Por estar plenamente de acordo, firmo o presente.

Criciima, de de

Assinatura do estudante

Instituto Federal de Santa Catarina - Campus Cricitima
Rodovia SC 443, 845, Km 1 | VilaRica | Criciima/SC | CEP: 88813-600
Fone: (48) 3462-5000 | www.criciuma.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0009-18



i
EE® INSTITUTO FEDERAL Secreari O Ecucagdo P
BWE santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

APENDICE D - Portaria nomeando a composi¢do das bancas

Portaria n® Criciima, de de

O Chefe do Departamento de Ensino do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Santa Catarina, Campus Criciima, no uso de suas atribuicGes delegadas pelo Diretor-Geral do

Campus Criciima, por meio da Portaria n?2 , de de de ,

Resolve:

DESIGNAR os professores/profissionais y

e para, scb a

presidéncia do primeiro indicado, compor a Banca Avaliadora do Trabalho de Conclusdo de Curso

do (a) Académico (a) , do Curso Superior de Engenharia Mecatrdnica,

intitulado a realizar-se no dia de

de , as horas.

Dé-se Ciéncia e cumpra-se.

Nome do chefe de Departamento.

Ciente:

Nome do professor

Nome do professor

Nome do professor ou convidado externo
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APENDICE E - Composigdo das bancas

Senhor Coordenador:

Eu, Professor (a) ,

orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso do (a) académico (a)

i sob 0 titulo

, venho, por meio deste documento,

comunicar os seguintes dados para a BANCA DE DEFESA DO TCC:

COMPONENTES DA BANCA:

Prof(a). (Orientador/Presidente da Banca/IF-SC)
Prof(a). (Coorientador)
Prof(a). (IFSC)
Prof(a). ( )
Criciuma, de de

Nome do Professor-orientador do TCC.
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APENDICE F - Declaragdo de finalizagdo de trabalho de curso

DECLARAGAO DE FINALIZAGAO DE TRABALHO DE CURSO

Declaro que o (a) estudante ;

matricula n® , do Curso Superior de

, defendeu o trabalho intitulado

o qual estd apto a fazer parte do banco de dados da Biblioteca do IFSC Campus Criciima.

Criciima de de

Prof. Orientador do TCC.
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Aos dias do més de ,de _ ,as__ horas, o (a) estudante

apresentou o seu Trabalho de Conclusdo de Curso

para julgamento a Banca Examinadora constituida pelos seguintes integrantes: Prof (a).
(orientador/presidente da banca/IFSC), Prof (a).
(IFSC) e Prof (a)

A sessdo publica de defesa foi aberta pelo Presidente da Banca, que apresentou a Banca
Examinadora e deu continuidade aos trabalhos, fazendo uma breve referéncia ao TCC que tem

como titulo . Na sequéncia, o(a) estudante teve

até 30 minutos para a exposi¢do de seu trabalho, e cada integrante da Banca Examinadora fez a
arguicdo apds a apresentacdo do mesmo. Finalmente, foi aberto um espago aos presentes para
eventuais perguntas ou comentarios sobre o trabalho apresentado. Ouvidas as explicagcées do(a)
estudante, a Banca Examinadora, reunida em carater sigiloso, para proceder a avaliagao final,
deliberou pela nota . Foi dada ciéncia ao (a) estudante que a versdo final do trabalho

devera ser entregue até o dia / / , com as devidas alteracdes sugeridas pela

banca. Nada mais havendo a tratar, a sessao foi encerrada as h min, dela sendo lavrada a
presente ata, que, uma vez aprovada, foi assinada por todos os membros da Banca Examinadora e

pelo (a) estudante.

Prof.(a) Orientador(a) / Presidente:

Prof.(a) Avaliador 1:
Prof.(a) Avaliador 2:

Académico:
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APENDICE H - Termo de autorizagdo de divulgagio

TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGCAO

Eu, ,
de nacionalidade , CPF n? , RG
ne , estudante do Curso ,

na qualidade de autor do TCC intitulado

J

AUTORIZO, neste ato de depdsito, sua divulgacao total e gratuita, para fins académicos, em meio
eletrénico, mediante registro nesta biblioteca, bem como em via impressa, se necessario, de
acordo com determinacado institucional e viabilidade técnica do Instituto Federal de Santa Catarina,

Campus Criciuma.
Ocasionara registro de patente? [ ]sim[ ] ndo

Criciima, de de

Assinatura do autor
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nE '
HE®E INSTITUTO FEDERAL
B® santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

APENDICE | - Termo de compromisso de originalidade

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIGINALIDADE
O presente termo é documento integrante de todo Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) a ser

submetido a avaliagio do IFSC Campus Criciima como requisito necessario e obrigatorio a
obtencdo do grau de

Eu, ,
CPF , Registro de Identidade , na qualidade de estudante de
Graduacdo (Pds- Graduagdo) do Curso de do IFSC
Campus Criciima, declaro que o Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado em anexo, requisito
necessario a obtencdo do grau de , encontra-se

plenamente em conformidade com os critérios técnicos, académicos e cientificos de originalidade.

Nesse sentido, declaro, para os devidos fins, que:

a) o referido TCC foi elaborado com minhas proprias palavras, ideias, opinides e juizos de valor, nao
consistindo, portanto PLAGIO, por ndo reproduzir, como se meus fossem, pensamentos, ideias e
palavras de outra pessoa;

b) as citacdes diretas de trabalhos de outras pessoas, publicados ou ndo, apresentadas em meu
TCC, estdo sempre claramente identificadas entre aspas e com a completa referéncia bibliografica
de sua fonte, de acordo com as normas estabelecidas pelo IFSC Campus Criciuma;

c) todas as séries de pequenas citagdes de diversas fontes diferentes foram identificadas como tais,
bem como as longas citagdes de uma Unica fonte foram incorporadas suas respectivas referéncias
bibliograficas, pois fui devidamente informado(a) e orientado(a) a respeito do fato de que, caso
contrdario, as mesmas constituiriam plagio;

d)todos os resumos e/ou sumarios de ideias e julgamentos de outras pessoas estdo
acompanhados da indicagdo de suas fontes em seu texto e as mesmas constam das referéncias
bibliograficas do TCC, pois fui devidamente informado(a) e orientado(a) a respeito do fato de que a
inobservancia destas regras poderia acarretar alegagao de fraude.

O (a) Professor (a) responsavel pela orientagdo de meu trabalho de conclusdo de curso (TCC)
apresentou-me a presente declaragdo, requerendo o meu compromisso de ndo praticar quaisquer
atos que pudessem ser entendidos como plagio na elaboragdo de meu TCC, razdo pela qual declaro
ter lido e entendido todo o seu conteddo e submeto o documento em anexo para apreciacao do
IFSC Campus Criciima como fruto de meu exclusivo trabalho.

Criciima, de de

Assinatura do Estudante.

Instituto Federal de Santa Catarina - Campus Criciuma
Rodovia SC 443, 845, Km 1 | VilaRica | Criciima/SC | CEP: 88813-600
Fone: (48) 3462-5000 | www.criciuma.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0009-18



